	BULDAN KAYMAKAMLIĞI

	İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	 BAŞVURU VE İSTENECEK BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ (EN GEÇ)

	1
	DOĞUM İŞEMLERİ
	       Sağ olarak dünyaya gelen her çocuğun, doğumdan itibaren Türkiye'de otuz gün içinde nüfus müdürlüğüne, yurt dışında ise altmış gün içinde dış temsilciliğe veli, vasi, kayyum, bunların bulunmaması halinde çocuğun büyük ana, büyük baba veya ergin kardeşleri ya da çocuğu yanında bulunduranlar tarafından bildirilmesi zorunludur.
	Sistemde bir arıza  olmadığı takdirde; işlemin süresi 10 dakikadır.

	
	
	       İstenecek Belgeler :  Bildirimde bulunanın kimliği ile varsa doğum belgesi 
	

	2
	EVLENME İŞLEMLERİ
	       Evlenecek çiftlerden birinin yerleşim yeri veya diğer adresinin bulunduğu yerdeki evlendirme memuruna veya İlçe Nüfus Müdürlüğüne birlikte müracaat etmeleri esastır. 

       İstenecek Belgeler : Evlenecek çiftlerin kimliği ve fotoğrafları yeterlidir
	Sistemde bir arıza  olmadığı takdirde; işlemin süresi 10 dakikadır.

	3
	MAHKEME KARARLARI (Boşanma,Kayıt Düzeltme, Tanıma, Babalığa hüküm vb.)
	       Vatandaş tarafından başvuruya gerek yoktur.

       Şahsi olayları ilgilendiren kesinleşmiş mahkeme kararları 10 gün içinde ilçe nüfus müdürlüğüne bildirilmesi esastır. Tanıma senedi mahkemece düzenlenmiş ise diğer mahkeme kararlarında olduğu gibi 10 gün içinde bildirilmesi zorunludur. Tanıma ilçe nüfus müdürlüğünde yapılacak ise tanıyan babanın kimliği ile müracaat etmesi yeterlidir.  


	Mahkeme kararının eksiksiz olarak daireye intikal ettikten sonra  sistemde bir arıza  olmaması halinde,her kararın aile kütüğüne   tescil süresi 10 dakikadır.

	4
	ÖLÜM İŞLEMLERİ
	       Vatandaşın başvuru yapmasına gerek kalmadan gelen ölüm bildirimleri/belgeleri aile kütüğüne tescili yapılır.

       Ölüm bildirimleri/belgeleri 2 suret olarak köy ve mahallelerde aile hekimleri, sağlık kuruluşu bulunan yerlerde kurum amirleri, adli olaylarda Cumhuriyet Başsavcılıkları ölümün meydana geldiği günden itibaren 10 gün içinde ilçe nüfus müdürlüğüne bildirmekle görevlidirler.    
	Sistemde bir arıza yok    ise, Mernis Ölüm Bildiriminin daireye intikalinden sonra             10 dakika.

	5
	NÜFUS KAYIT ÖRNEKLERİ VE ÇOK DİLLİ BELGELER
	       18 yaşını bitiren ve kimliğini kanıtlayan herkes kendi, eşi, alt ve üst soyunun  nüfus kayıt örneğini ibraz edeceği yeri belirtmek şartı ile alabilir. Talep edilen çok dilli belge ise bizzat kendisi, nüfus kayıt örneklerinde nüfus olaylarının açıklanması istenirse veya yurt dışında yabancı makamlara verilecek ise talep sahibinin dilekçe ile başvuru yapması esastır.

       Kişilerin vekillerinin talepleri halinde vekillik belgesi ibraz edilmek şartıyla karşılanır.
	Sistemde bir arıza   olmadığı takdirde; işlemin süresi 5 dakikadır.

	6
	ADRES KAYIT İŞLEMLERİ
	       Adres beyanında bulunacak kişinin reşit olması ve beyan ettiği adrese taşınmış olması şartıyla 20 iş gününde yapması esastır.

       Beyan edilen adres UAVT (Ulusal Adres Veri Tabanı) nda boş ise herhangi bir belgeye gerek yoktur. Şayet adres dolu ise beyan sahibinin bu adreste oturduğunu gösterir, elektrik, su doğalgaz, telefon faturaları gibi resmi bir belge veya konutun tapusunu ibraz etmesi istenir. İbraz edilen belgedeki adres ile beyan edilen adres bire bir aynı olması gereklidir. Belge ibraz edilememesi halinde kolluk makamlarınca yapılacak soruşturma sonucuna göre adres beyan işlemi tamamlanacaktır.

       Velayet altındaki küçüğün yerleşim yeri adresi velayet sahibine ait olduğu için küçüklerin velayet sahibi haricinde birinin yanında oturması veya adres beyanı verilmesi mümkün değıildir.
	Bu bölümde anlatılan işlemler sistemde bir    arıza söz konusu değil ise,10 dakika içerisinde tamamlanır.

	7
	AİLE CÜZDANI MAVİ KART VE KİMLİK KARTLARI 
	       Kimlik kartları randevulu sisteme göre müracaat alınacak olup detaylar uygulama başladığında ilan panosunda ve ses yayın cihazları ile duyurulacaktır.

       Nüfus ve aile cüzdanları ile mavi kartlar erginlerin kendilerine, ergin olmayanların anne veya baba, vasi ve resmi vekillik belgesi ibraz edilenlere verilir. Müracaat sahibi kimliği ile birlikte 2 adet fotoğraf ibraz etmek zorundadır.

       Nüfus ve aile cüzdanlarının kayıp olması durumunda yerleşim yeri ve diğer adresinin bulunduğu yer muhtarlığı veya çalıştığı kurumdan alacakları nüfus cüzdan talep belgesine göre verilir.

       Mavi kart taleplerinde; talep edenin uyruğunu taşıdıkları diğer ülke makamlarınca düzenlenmiş kimlik kartı veya pasaport ile başvuruda bulunması esastır.

	Bu bölümde anlatılan işlemler sistemde bir    arıza olmaması halinde    10 dakika içerisinde tamamlanır.

	8
	CEZA HÜKÜMLERİ
	        Nüfus olaylarını bildirmekle görevli olup bu görevlerini belirtilen süre içinde yerine getirmeyen kamu görevlilerine, fiil başka bir suç oluştursa bile nüfus memurunun teklifi üzerine ilçe nüfus müdürünün kararı ile her yıl Maliye Bakanlığınca tespit ve ilan edilen idari para cezası uygulanır.

        Yurt dışında yabancı makamlar önünde yapılan evlenmelerin 5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 24. maddesinde belirtilen yasal süresi içinde yapmayanlara her yıl Maliye Bakanlığı tarafından tespit ve ilan edilen idari para cezası uygulanır.
	Bu işlemler ilgili nüfus olayı içinde yapıldığı için ayrıca tamamlama   süresine ihtiyaç yoktur.

	
	
	       Mülki idare  amirince Adres değişiklik bildirimlerini yasal süresi içinde yapmayanlara ve  beyan ettiği adreste oturmadığı halde gerçek dışı adres beyanında bulunanlara her yıl Maliye Bakanlığı tarafından tespit ve ilan edilen idari para cezası uygulanır.
	

	
	
	       Nüfus olayları ile ilgili beyanların doğruluğu hakkında şüpheye düşülmesi, başkaları tarafından beyanın yalan olduğu yönünde ihbarda bulunulması hallerinde mülki idare amirinin emri ile kolluk makamları tarafından gerekli soruşturma ve incelemeler yaptırılır, gerçek dışı beyanda bulunanlar hakkında suç duyurusunda bulunulur.


	

	             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine veya ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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